国家税务总局天津经济技术开发区税务局2026-2027办公用品及日常耗材项目

采购文件

一、项目采购需求

（一）国家税务总局天津经济技术开发区税务局办公用品及耗材需求一览表

	编号
	物品名称
	参考品牌
	常用规格型号
	单位

	1
	签字笔
	晨光、得力、白雪
	 0.5mm、0.38mm、1.0mm
	盒

	2
	荧光笔
	东洋、得力、斑马
	4.6mm
	支

	3
	长尾夹
	得力、齐心、晨光
	大50mm、中32mm、小15mm
	筒

	4
	接线板
	公牛、小米、德力西
	3米、5米、10米
	个

	5
	文件袋
	得力、齐心、晨光
	A4、B5
	个

	6
	印油
	得力、齐心、晨光
	 10ml原子
	个

	7
	便利贴
	得力、晨光、3M
	100页/包
	包

	8
	档案盒（塑）
	得力、齐心、晨光
	55mm
	个

	9
	透明胶带
	得力、齐心、晨光
	45mm
	卷

	10
	文件夹
	得力、齐心、晨光
	 A4双强力夹
	个

	11
	磁钉
	得力、齐心、晨光
	 20mm
	板

	12
	彩色复印纸
	得力、晨鸣、齐心
	 A4 80g/㎡
	包

	13
	电池
	南孚、得力、超威
	5号、7号 40粒装
	盒

	14
	回形针
	得力、齐心、晨光
	 160枚/盒
	盒

	15
	口曲纸
	得力、齐心、晨光
	 144枚/包
	包

	16
	美工刀
	得力、齐心、晨光
	8mm
	把

	17
	签字笔芯
	晨光、三菱、得力
	 0.5mm 20支/盒
	盒

	18
	双面胶
	得力、晨光、3M
	2卷/袋
	袋

	19
	印台
	得力、齐心、晨光
	油性 快干
	个

	20
	资料册
	得力、齐心、晨光
	 A4/60页
	个

	21
	笔筒
	得力、齐心、晨光
	 铁丝圆形
	个

	22
	档案袋
	得力、晨鸣、齐心
	 A4 175g  10个/包
	包

	23
	订书钉
	得力、齐心、晨光
	
	盒

	24
	订书器
	得力、齐心、晨光
	中、小
	个

	25
	复写纸
	得力、齐心、晨光
	48K 100张/盒
	盒

	26
	固体胶棒
	得力、晨光、齐心
	 36g/支
	支

	27
	电话机
	PHILIPS、得力、步步高
	CORD118B/93
	部

	28
	记号笔
	得力、齐心、晨光
	红色、蓝色、黑色
	支

	29
	剪刀
	得力、齐心、晨光
	 175mm
	把

	30
	卷笔刀
	得力、齐心、晨光
	 高度45mm
	个

	31
	尼龙绳
	
	500g
	卷

	32
	起钉器
	得力、齐心、晨光
	 12#钉 带安全锁
	个

	33
	铅笔
	得力、齐心、晨光
	HB/2B 50支/筒
	筒

	34
	书立
	得力、齐心、晨光
	2片/付
	付

	35
	书写夹板
	得力、齐心、晨光
	A4
	个

	36
	台笔
	得力、齐心、晨光
	 0.5mm
	支

	37
	推夹器
	得力、齐心、晨光
	116*23mm40页/卡
	个

	38
	推夹器补充夹
	得力、齐心、晨光
	 50枚/卡
	卡

	39
	文件筐
	得力、齐心、晨光
	三联 257*262*313mm
	个

	40
	文件套
	得力、齐心、晨光
	 二页文件套A4 10片/包
	包

	41
	橡皮
	得力、晨光、三菱
	 4B 30块/盒
	盒

	42
	橡皮筋
	得力、齐心、晨光
	 30g/包
	包

	43
	修正带
	得力、晨光、乐普升
	 5mm*30m
	个

	44
	液体胶水
	得力、晨光、齐心
	125ml
	支

	45
	直尺
	得力
	30cm
	把

	46
	自动铅笔
	派通、得力、三菱
	 0.5mm
	支

	47
	自动铅笔芯
	三菱、得力、晨光
	0.5mm HB
	盒

	48
	打孔器
	得力、齐心、晨光
	 200g
	把

	49
	白板笔
	晨光、得力、齐心
	红色、蓝色、黑色
	支

	50
	编织袋
	
	100*150cm 50g
	条

	51
	公文袋
	得力、齐心、晨光
	300*375*40mm
	个

	52
	墨水
	鸵鸟、英雄、派克
	 纯黑、蓝黑
	个

	53
	票夹
	得力、齐心、晨光
	 1.05mm
	个

	54
	收纳箱
	佳帮手、禧天龙、茶花
	80L 
	个

	55
	塑封膜
	得力、齐心、晨光
	 A4 70厚100张/包
	包

	56
	条格本
	得力、齐心、晨光
	B5 60页
	本

	57
	纸箱
	得力、齐心、晨光
	110L
	个

	58
	装订夹条
	得力、齐心、晨光
	80mm 50条/盒
	盒

	59
	钟表
	Timess、小米、康巴丝
	16英寸
	个

	60
	卷尺
	得力、齐心、晨光
	16mm/3m
	个

	61
	电话线
	绿联、胜为、山泽
	2芯 100m/卷
	卷

	62
	水晶头
	绿联、胜为、山泽
	2芯 6P2C 100个/盒
	盒

	63
	装订胶片
	得力、齐心、晨光
	 A4
	张

	64
	收据
	得力、齐心、晨光
	 60张/本
	本

	65
	纸抽
	心相印、维达、清风
	 10包
	包

	66
	毛巾
	洁丽雅、金号、三利
	 70*34cm
	条

	67
	香皂
	舒肤佳、力士、滴露
	100g
	块

	68
	洗发水
	清扬、海飞丝、力士
	1000ml
	瓶

	69
	沐浴露
	舒肤佳、力士、多芬
	1000ml
	瓶

	70
	电蚊香液
	超威、雷达、润本
	电热蚊香液
	瓶

	71
	消毒液
	滴露、威露士、水卫士
	1.8L 4瓶
	瓶

	72
	洗手液
	滴露、威露士、蓝月亮
	250ml 
	瓶


以上采购需求一栏表中所列物品为计划采购物品，实际采购物品、品牌及数量，以甲方下达的采购需求为准。

（二）质量保证

供应商应根据甲方要求进行供货，选用品类应是市面上常见，天津市行政机关、事业单位常用的市场主流品牌，所提供的货物必须完全符合国家规定的质量、规格和性能的要求，并保证所提供的货物在正常使用和保养条件下，在其使用寿命内具有良好的性能。

（三）其他要求

服务商参与本项目的所有人员应承担保密义务，违反甲方相关保密要求发生泄密行为的，服务商应承担相应责任。

二、项目实施要求

（一）项目人员要求

成交供应商须选派责任心强、业务熟练、有丰富管理经验的项目经理和服务人员参与该项目采购活动。

（二）交货时间及地点

合同有效期内，成交供应商在接到采购人下达的采购需求后3个工作日内将货物送达到甲方指定地点。

（三）验收要求

采购人根据采购文件和合同约定条款，对合同事项逐条验收，验收结束后，出具验收意见。
    （四）付款方式
成交供应商在服务期限内，按照采购人提出的需求单，提供办公用品及耗材的报价，需求单标注日期所列物品报价以各品牌厂商在京东平台建立的官方旗舰店的当日售价（不含打折、促销和优惠券）乘以综合折扣率为成交价格。双方确认后，提供办公用品及耗材的供货及配送等服务，验收合格后，按期（季度）支付全部费用。

特殊情况，双方协商付款事宜。

三、评审方法

（一）评审概述

采购人将组建评审小组。评审小组将按照采购文件要求，对照评分因素和标准，对供应商应答文件进行评审。其中，报价采用综合折扣率（指所列物品报价与各品牌厂商在京东平台建立的官方旗舰店的售价的综合折扣率）。
（二）应答文件的有效性、完整性和响应程度审查

评审小组将审查每份应答文件是否实质上响应了采购文件的要求，如果有效性、完整性和响应程度任何一项不合格，按无效应答文件处理。

（三）评审内容及标准

除报价项单独填报外，供应商按照评审标准（详见附件）在“应答文件”后附提相应的证明材料：

1.供应商业绩。提供曾实施的为其他单位服务的合同原件扫描件。

2.投入车辆。提供机动车行驶证扫描件及行驶证中的车辆照片。

3.储管能力。提供库房所有权证明或库房租赁合同原件扫描件。

4.实施方案。提供针对此项目需求制定的供货服务方案，供货进度计划保证措施、交货时间保证措施，以及针对本项目的配送、调换、应急配送、验收组织措施。

5.质量保证体系与措施。提供确保项目实施质量的管理体系和组织措施。

6.售后服务方案。提供针对此项目需求制定的售后服务方案。

7.项目团队。提供拟为本项目配备的项目团队人员及分工，以及本项目采购公告信息发布前三个月中任意一个月为以上人员缴纳社会保险证明扫描件。

8.供应商承诺。提供积极响应采购需求等方面的承诺书。
（四）成交候选人

评审小组从质量和服务均能满足采购文件实质性响应要求的供应商中，按照综合评审分数由高到低的顺序提出成交候选人。如果综合评审分数相同时，由评审小组以无记名投票方式确定成交候选人的排序，得票多的供应商排名靠前。

（五）确定成交供应商

在评审报告提出的成交候选人中，根据质量和服务均能满足采购文件实质性响应要求且综合评审分数最高的原则确定成交供应商。

（六）评审过程的保密

无论何时，凡与审查、澄清、评价、比较和应答文件有关的资料以及授予合同的意向等，任何人均不得向供应商及其他人员透露。

（七）成交通知

采购人确定成交供应商后，采购结果将及时告知供应商。

（八）签署合同

采购人依法与成交供应商签署合同。

四、应答文件格式

应答文件封面格式

应答 文 件
（加盖签章）

项目编号：

项目名称：

单位名称：

授权代表人姓名：
应答日期：   年   月   日
应答文件总目录

（供应商自行编制）

一、承诺及声明
致国家税务总局天津经济技术开发区税务局：
根据贵方为   国家税务总局天津经济技术开发区税务局2026年办公用品及耗材采购项目  的报价邀请，签字代表（       ）经正式授权并代表参加人（               ）提交应答文件一式三份。
（一）我方同意在本项目采购文件中规定的递交应答文件截止时间起90天内遵守本应答报告书中的承诺且在此期限期满之前均具有约束力。
（二）我单位自愿参与本项目的政府采购活动，郑重承诺如下：

1.我单位具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

2.我单位依法缴纳税收和社会保障资金；

3.我单位具备履行合同所必需的设备和专业技术能力；

4.参加政府采购活动前3年我单位在经营活动中没有重大违法记录；

5.我单位不存在为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务后，再参加该采购项目的其他采购活动的情形。

6.与我单位存在“单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系”的其他单位信息如下：

	序号
	单位名称
	相互关系类型

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


上表未填写的，视为不存在第6条所列情形

上述承诺真实有效，否则我单位承担全部责任和不利后果。

（三）我方已详细审核全部采购文件，包括采购文件修改文件、参考资料及有关附件，确认无误。我方承诺接受采购文件中的全部条款且无任何异议。

（四）我方保证应答报告书提供的数据和材料是真实、合法的。我方愿意向贵方提供任何与本项采购有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。

（五）我方承诺遵守《中华人民共和国民法典》的有关规定，按照采购文件确定的事项签订采购合同，并承担合同规定的责任和义务。

               供应商名称(盖章)：                   
法定代表人(签章)：                     
日   期：       年     月    日
二、法定代表人身份证明
参加人名称：               
统一社会信用代码：         
注册地址：                 
法定代表人：               
注册资本：                 
成立时间：                 
经营期限：                 
参加人联系方式：           
特此证明。

                              供应商名称(盖章)：            

日   期：         年    月    日
三、法定代表人授权委托书
          的法定代表人        授权        为本公司的代表，就  国家税务总局天津经济技术开发区税务局2026年办公用品及耗材采购项目  报价及相关事务代表本公司处理与之有关的一切事务。
委托期限：      天  。
代理人无转委托权。
本授权书于      年    月     日签字生效，特此声明。
授权代表身份证复印件：
	代表人身份证正面
	代表人身份证背面


供应商名称(公章)：                       
法定代表人(签字或盖章)：____________________
授权代表(签字或盖章)：____________________
           联系方式：____________________
日   期：     年    月   日
四、参加人的资格证明材料
参加人基本情况表
	参加人名称
	
	法定代表人
	

	授权代表
	
	联系电话
	

	统一社会信用代码
	

	注册地址
	

	发证机关
	

	发证日期
	

	营业范围
	

	基本账户开户行及账号
	

	税务登记机关
	

	资质名称
	等级
	发证机关
	有效期

	
	
	
	

	备注
	相关文件附后


供应商名称(公章)：                       
授权代表(签字或盖章)：____________________
日   期：     年    月   日

五、报价

办公用品报价一览表
	编号
	物品名称
	单位
	品牌及规格型号
	单价（元）
	综合折扣率（%）

	1
	
	
	
	
	指所列物品报价与各品牌厂商在京东平台建立的官方旗舰店的售价的综合折扣率

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	

	41
	
	
	
	
	

	42
	
	
	
	
	

	43
	
	
	
	
	

	44
	
	
	
	
	

	45
	
	
	
	
	

	46
	
	
	
	
	

	47
	
	
	
	
	

	48
	
	
	
	
	

	49
	
	
	
	
	

	50
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：报价说明：报价应包括完成采购文件规定的一切工作所需的全部费用，为最终优惠价格。报价一览表中列明的物品，供应商按照参考品牌及规格型号进行报价。其中“单价（元）”栏报价为所列商品的折后价格，以提供响应文件当天价格为准，仅作为报价参考，不作为实际供应价格。

供应商名称(公章)：                       
法定代表人或其授权代表(签字或盖章)：____________________
日   期：     年    月   日
六、服务方案及履约能力要求

（一）供应商需承诺可提供采购清单中所有对应品牌的商品。

（二）供应商认为的其他内容。
附件
国家税务总局天津经济技术开发区税务局办公用品及耗材项目评审标准

	序号
	评分因素
	分值
	评分标准

	1
	报价水平

（30分）
	报价

（30分）
	（1）所报费率＞100%的，视为无效报价。其他报价按以下公式进行计算。

（2）价格分=（基准价/所报费率）×30

其中，满足采购文件要求且所报费率最低的费率为基准价。

注：评审小组认为供应商报价明显低于其他通过符合性审查供应商的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当启动异常低价审查程序，要求该供应商提供书面说明，必要时提交相关证明材料；供应商不能证明其报价合理性的，评审小组应当将其作为无效报价处理。

	2
	客观部分

（25分）
	供应商业绩（9分）
	供应商完全按照以下要求提供曾实施的为其他单位服务的业绩，提供的证明材料均不得遮挡涂黑，否则不予认定加分。

A.合同原件扫描件。包括买卖双方名称及盖章、服务内容、合同签订日期（应为2022年1月1日或以后）。

B.上述合同履行良好的相关证明材料原件扫描件（加盖上述合同甲方单位公章或上述合同中所盖的甲方印章）。

每个业绩3分，最多9分。

	
	
	投入车辆（8分）
	自有车辆：提供机动车行驶证扫描件（所有人应为该供应商）及行驶证中车辆照片；

租赁车辆：提供机动车行驶证扫描件及行驶证中车辆照片和租赁合同扫描件；

上述车辆应为能够满足配送需求的机动车辆，否则不予认定给分。

每提供1个合格的车辆证明材料得4分，最多8分。

	
	
	储管能力

（8分）
	供应商自有或租赁库房，提供库房具体地址和以下A或B任意一项的得8分，其他0分；

A：自有库房的：提供库房所有权证明扫描件，所有权人应为该供应商，且库房所有权证明所载库房面积≥50平米的；

B：租赁库房的：提供库房租赁合同扫描件，租赁合同承租人为该供应商，且库房面积≥50平米的。

	3
	主观部分

（45分）
	实施方案 （15分）
	1.供应商针对此项目需求制定的供货服务方案。（5分）

2.供应商针对此项目需求制定的供货进度计划保证措施、交货时间保证措施。（5分）

3.供应商针对本项目的配送、调换、应急配送、验收组织措施。（5分）

评分标准（分项评定）：

根据项目的实际情况，结合项目特点，方案完善、全面、针对性强、可行性强的，得5分；

方案较合理、较完善、较详尽，基本可行且基本满足项目要求的，得3分；

方案不能完全满足项目要求，或者存在明显不合理，以及未提供方案的，不得分。

	
	
	质量保证

体系与措施

（10分）
	产品的采购、存储、配送等管理体系，至少包含供应商内部采购管理措施、储存管理措施、科学合理运输措施等方面内容。

确保项目实施质量的管理体系完善、全面，组织措施针对性强、可行性强的，得10分；

确保项目实施质量的管理体系完善、全面，组织措施有针对性及可行性的，得7分；

确保项目实施质量的管理体系基本完善，组织措施基本可行的，得3分；

确保项目实施的管理体系合理性和可行性差，或者方案存在明显不合理，以及未提供质量保证体系与措施的，不得分。

	
	
	售后服务方案

（10分）
	售后服务方案能够满足采购文件的要求，详细具体，针对性强，与项目的实际情况相契合，可行性强的，得10分；

售后服务方案基本能够满足采购文件的要求，详细具体，有针对性和可行性的，得7分；

售后服务方案部分满足采购文件要求，针对性和可行性一般的，得3分；

售后服务方案不能满足采购文件要求，合理性和可行性差，或者方案明显不合理，以及未提供方案的，不得分。

	
	
	项目团队 （5分）
	拟为本项目配备的项目团队人员（包括不限于专职配送人员、专职售后人员等）

人员配备合理，职责分工明确、配备合理完善，得5分；

职责分工较明确、配备较合理，得3分；

职责分工不明确、配备不合理，或者未提供团队人员的，不得分。

	
	
	供应商承诺（5分）
	供应商承诺能够积极响应采购需求及使用后续问题解答、保证满足采购人正常工作的承诺，提供后续设备维护、产品故障维修、更换、技术支持等承诺。

承诺涵盖全面且承诺可行性强的，得5分；

承诺内容涵盖不全面，但所承诺内容基本可行的，得3分；

承诺内容简单笼统，合理性和可行性差，或者明显不合理，以及未提供承诺的，不得分。


