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1、 用户登录

功能描述：进入【天津市国家税务局网上办理涉税业务系统】登录页面，简称【网上办税WEB客户端】，如【图1.1】，
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【图1.1】
输入“纳税人识别号”及相应的“密码”，并上传密钥，有两种登录方式可供选择，“手机验证码”和“直接登录”方式，
【手机验证码登录方式】：选择[image: image2.jpg]FNIZUERS



，进入页面如【图1.2】，点击[image: image3.jpg]


，收到手机短信验证码后输入验证码处，确认无误后单击[image: image4.jpg]


按钮即可进入系统主页面，如【图1.3】。
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【图1.2】
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【图1.3】

【直接登录方式】：在【图1.1】中选择[image: image7.jpg]BEET



，如【图1.4】，在“验证码”处输入右侧显示的验证码，确认无误后点击[image: image8.jpg]R



按钮，登录进入系统主页面，如【图1.5】，
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【图1.4】
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【图1.5】

注意事项：1、获取接收验证码的手机号码默认是用户开通网上办税预留的手机号码。
          2、登录密码默认是税号后六位，进入系统后请及时修改相应的密码，修改密码功能请参考“六、 修改密码”。密码修改成功后，网上办税WEB客户端、网上办税微信客户端、以及天津国税移动客户端软件，这三个相关网上办税客户端系统的登录密码将同时生效，修改成新的密码。
   密码设置的规则如下：
· 密码的长度应设置为6-18位；
· 密码必须由数字和字母组合而成；
· 密码设置中@和#字符必须最少包含其中一个。

          3、系统登录过程，登录方式无论选择[image: image11.jpg]FNIZUERS



还是[image: image12.jpg]BEET



，在“验证码”的下方都有一个[image: image13.jpg]


按钮，如【图1.2】和【图1.4】，可以互相切换两种登录方式，供用户选择。
2、 涉税事项申请

功能描述：企业进行网上办税操作，需要首先登录系统进行“涉税事项申请”操作。

2.1事项申请
【涉税事项申请】：在系统主页面中，如【图2.1-1】，单击[image: image14.png]BB



，展开菜单，如图【图2.1-2】， 
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【图2.1-1】
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【图2.1-2】
在【图2.1-2】中，点击[image: image17.png]WHETERE



，进入“涉税事项申请页面”，如【图2.1-3】，
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【图2.1-3】
通过“涉税事项分类”和“涉税事项名称”下拉列表框选择需要申请的事项， 逐步完成事项申请操作。
 “涉税事项申请”步骤为：选择申请事项—填写申请表—上传附送资料—预览提交—完成

如【图2.2-1】，但部分事项不需要通过其中部分流程。
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【图2.2-1】
三、涉税事项分类

	分类
	事项名称

	登记类
	本市汇总缴纳企业所得税总机构登记

	
	本市企业所得税被汇总分支机构登记

	
	存款账户账号报告

	
	变更税务登记

	
	扣缴义务人登记

	
	企业所得税汇总纳税总分机构信息备案（跨省市）

	认定类
	一般纳税人登记

	
	职工名册采集（残疾人税收优惠）

	
	增值税即征即退备案

	
	一般纳税人简易办法征收备案

	
	居民企业所得税核定

	发票类
	增值税专用发票代开 

	
	增值税税控发票临时调整月领购量 

	
	增值税税控系统开具发票票种核定(首次)

	
	纳税人普通发票票种核定(变更) 

	
	纳税人普通发票票种核定(首次)

	
	纳税人变更增值税税控系统开票机数量

	
	印制有本单位名称发票

	
	增值税税控发票调整月领购量

	
	增值税抵扣凭证抵扣申请

	
	增值税普通发票代开

	其他类
	税票重发扣款

	
	税库银三方协议账号登记

	
	申报作废

	备案类
	税收优惠资格取消 

	
	非居民企业股权转让适用特殊性税务处理备案 

	
	境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案及变更

	
	境内机构和个人发包工程作业或劳务合同款项支付情况备案

	
	源泉扣缴企业所得税合同备案

	
	纳税人减免税备案

	
	企业流转税汇总纳税

	
	企业所得税优惠事项备案

	
	欠税纳税人处置不动产或者大额资产报告

	证明类
	中国税收居民身份证明 

	
	开具税收完税（费）证明

	
	丢失增值税专用发票已报税证明

	行政许可审批事项
	增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额千万元和亿元）

	
	增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额百万元及以下）

	
	企业印制发票审批

	
	对纳税人延期缴纳税款的核准

	
	对纳税人延期申报的核准

	
	对纳税人变更纳税定额的核准

	
	对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定

	
	非居民企业选择由其主要机构场所汇总缴纳企业所得税的审批


3.1登记类

3.1.1本市汇总缴纳企业所得税总机构登记

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-本市汇总缴纳企业所得税总机构登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.1-1】，
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【图3.1.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image21.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.1-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.1.1-3】，
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【图3.1.1-2】
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【图3.1.1-3】
在【图3.1.1-2】和【图3.1.1-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image24.png]T



按钮进入页面如【图3.1.1-4】
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【图3.1.1-4】
【资料上传】：可以通过点击[image: image26.png]


按钮，进入资料上传页面，如【图3.1.1-5】，
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【图3.1.1-5】
在【图3.1.1-5】中点击[image: image28.jpg]


按钮，选择需要上传的资料，选好后点击[image: image29.jpg]


按钮，确定后如【图3.1.1-6】，可以查看或者删除资料，重新上传。
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【图3.1.1-6】
上传资料后关闭上传资料页面，【图3.1.1-4】的[image: image31.png]


按钮变为[image: image32.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.1.1-7】，点击[image: image33.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.1.1-7】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image35.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.1.1-8】， 
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【图3.1.1-8】
点击[image: image37.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，如预览“《企业所得税汇总纳税总分机构信息备案表》”，如【图3.1.1-9】，
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【图3.1.1-9】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image39.png]


，进入提示页面如【图3.1.1-10】，
[image: image40.jpg]ST, S





【图3.1.1-10】
点击[image: image41.png]


，提交成功，如【图3.1.1-11】，点击[image: image42.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.1-11】
3.1.2 本市企业所得税被汇总分支机构登记

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-本市企业所得税被汇总分支机构登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.2-1】，
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【图3.1.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image45.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.2-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.1.2-3】，
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【图3.1.2-2】
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【图3.1.2-3】
在【图3.1.2-2】和【图3.1.2-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image48.png]T



按钮进入页面如【图3.1.2-4】
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【图3.1.2-4】
上传资料后，【图3.1.2-4】的[image: image50.png]


按钮变为[image: image51.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.1.2-5】，点击[image: image52.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
[image: image53.jpg]© © ® [
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【图3.1.2-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image54.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.1.2-6】，点击[image: image55.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.1.2-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image57.png]


，进入提示页面如【图3.1.2-7】，
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【图3.1.2-7】
点击[image: image59.png]


，提交成功，如【图3.1.2-8】，点击[image: image60.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.2-8】
3.1.3 存款账户账号报告

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-存款账户账号报告”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.3-1】，
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【图3.1.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image63.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.3-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.1.3-3】，
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【图3.1.3-2】
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【图3.1.3-3】
在【图3.1.3-2】和【图3.1.3-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image66.png]T



按钮进入页面如【图3.1.3-4】
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【图3.1.3-4】
上传资料后，【图3.1.3-4】的[image: image68.png]


按钮变为[image: image69.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.1.3-5】，点击[image: image70.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.1.3-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image72.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.1.3-6】，点击[image: image73.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，

[image: image74.jpg]| FiREE

RN EEREE ik

CERBITEIS ;- (FREAKSEE) | ERACTANREE. CENHEEEER !

S FERER
1 AT SIREE
2 FRRITF R, WSFFIITE

RIGEEE ATk PR SIREE (REREhIHRSYEA )

TR AT ik SIREE)

2R





【图3.1.3-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image75.png]


，进入提示页面如【图3.1.3-7】，
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【图3.1.3-7】
点击[image: image77.png]


，提交成功，如【图3.1.3-8】，点击[image: image78.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.3-8】
3.1.4 变更税务登记

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-变更税务登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.4-1】，
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【图3.1.4-1】

【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image81.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.4-2】，
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【图3.1.4-2】
在【图3.1.4-2】中填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image83.png]T



按钮进入页面如【图3.1.4-3】
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【图3.1.4-3】
上传资料后，【图3.1.4-3】的[image: image85.png]


按钮变为[image: image86.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.1.4-4】，点击[image: image87.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.1.4-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image89.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.1.4-5】，点击[image: image90.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.1.4-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image92.png]


，进入提示页面如【图3.1.4-6】[image: image93.jpg]| FsiEEz
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【图3.1.4-6】
点击[image: image94.png]


，提交成功，如【图3.1.4-7】，点击[image: image95.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.4-7】
3.1.5 扣缴义务人登记

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-扣缴义务人登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.5-1】，
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【图3.1.5-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image98.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.5-2】， 
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【图3.1.5-2】
在【图3.1.5-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image100.png]T



按钮进入页面如【图3.1.5-3】, 
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【图3.1.5-3】
填写信息后，点击[image: image102.png]T



按钮进入页面如【图3.1.5-4】，
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【图3.1.5-4】
上传资料后，【图3.1.5-4】的[image: image104.png]


按钮变为[image: image105.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.1.5-5】，点击[image: image106.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.1.5-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image108.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.1.5-6】，点击[image: image109.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.1.5-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image111.png]


，进入提示页面如【图3.1.5-7】，
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【图3.1.5-7】
点击[image: image113.png]


，提交成功，如【图3.1.5-8】，点击[image: image114.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.5-8】
3.1.6 企业所得税汇总纳税总分机构信息备案（跨省市）

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-登记类”，“涉税事项名称-企业所得税汇总纳税总分机构信息备案（跨省市）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.1.6-1】，
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【图3.1.6-1】

【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image117.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.1.6-2】， 
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【图3.1.6-2】
在【图3.1.6-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image119.png]T



按钮进入页面如【图3.1.6-3】
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【图3.1.6-3】
此事项无需上传附件资料，点击[image: image121.png]T



按钮，进入页面如【图3.1.6-4】，点击[image: image122.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表。
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【图3.1.6-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image124.png]


，进入提示页面如【图3.1.6-5】，
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【图3.1.6-5】
点击[image: image126.png]


，提交成功，如【图3.1.6-6】，点击[image: image127.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.1.6-6】
3.2认定类

3.2.1 一般纳税人登记

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-认定类”，“涉税事项名称-一般纳税人登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.2.1-1】，
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【图3.2.1-1】
选好确认无误后单击[image: image130.png]


按钮，如【图3.2.1-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.2.1-3】，
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【图3.2.1-2】
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【图3.2.1-3】
在【图3.2.1-2】和【图3.2.1-3】中，确认信息无误后，单击[image: image133.png]T



按钮进入页面如【图3.2.1-4】
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【图3.2.1-4】
选择好纳税人类别，单击[image: image135.png]T



，进入页面如【图3.2.1-5】，
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【图3.2.1-5】
选择好主营业务类别，单击[image: image137.png]T



进入页面如【图3.2.1-6】，
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【图3.2.1-6】
选择会计核算是否健全，单击[image: image139.png]T



进入页面如【图3.2.1-7】，
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【图3.2.1-7】
选择资格生效日，单击[image: image141.png]T



进入页面如【图3.2.1-8】，
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【图3.2.1-8】
填写好信息后，单击[image: image143.png]T



进入页面如【图3.2.1-9】，
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【图3.2.1-9】
此事项无需上传附件资料，点击
[image: image145]按钮，进入页面如【图3.2.1-10】，点击[image: image146.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表。
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【图3.2.1-10】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image148.png]


，进入提示页面如【图3.2.1-11】，
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【图3.2.1-11】
点击[image: image150.png]


，提交成功，如【图3.2.1-12】，点击[image: image151.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.2.1-12】
3.2.2 职工名册采集（残疾人税收优惠）

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-认定类”，“涉税事项名称-职工名册采集（残疾人税收优惠）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.2.2-1】，
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【图3.2.2-1】

【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image154.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.2.2-2】，
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【图3.2.2-2】

在【图3.2.2-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image156.png]T



按钮进入页面如【图3.2.2-3】， 
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【图3.2.2-3】
本事项没有需要上传的资料信息，直接点击[image: image158.png]


按钮，进入【图3.2.2-4】，
[image: image159.jpg]RN ESREE TR 26

(FERERTES - (LEMFE (REARITE ) ) | B SR REE. LEIHSEEER !

= FRER =K

1 (FATEA) Wi [=h=i)





【图3.2.2-4】

点击[image: image160.png]


按钮，可预览查看资料信息，如【图3.2.2-5】，
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【图3.2.2-5】

【事项提交】：预览无误，关闭此预览信息页面，返回如【图3.2.2-4】，点击[image: image162.png]


，进入提示页面如【图3.2.2-6】，
[image: image163.jpg]



【图3.2.2-6】
点击[image: image164.png]


，提交成功，如【图3.2.2-7】，点击[image: image165.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.2.2-7】
3.2.3 增值税即征即退备案

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-认定类”，“涉税事项名称-增值税即征即退备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.2.3-1】，
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【图3.2.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image168.png]


按钮，进入“选择备案事项”页面如【图3.2.3-2】，
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【图3.2.3-2】
点击下拉列表框选择“备案事项”，如【图3.2.3-3】
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【图3.2.3-3】
选好后单击[image: image171.png]


按钮，进入“申报表填写”页面如【图3.2.3-4】，
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【图3.2.3-4】
在【图3.2.3-4】中，填写相关信息，向右拖动申报填写滚动条，如【图3.2.3-5】，
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【图3.2.3-5】

· 【删除明细】：可以单击申报表明细对应的[image: image174.jpg]0 ik



按钮，删除明细重新填写；

· 【增加明细】：明细可以填写多条，可以单击[image: image175.jpg]


按钮，增加明细。

填写好信息，确认无误后单击[image: image176.png]


，进入页面如【图3.2.3-6】，
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【图3.2.3-6】

上传资料后，【图3.2.3-6】的[image: image178.png]


按钮变为[image: image179.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.2.3-7】，点击[image: image180.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.2.3-7】

【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image182.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.2.3-8】，点击[image: image183.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.2.3-8】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image185.png]


，进入提示页面如【图3.2.3-9】，

[image: image186.jpg]TR TR, SRR 7





【图3.2.3-9】

点击[image: image187.png]


，提交成功，如【图3.2.3-10】，点击[image: image188.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.2.3-10】
3.2.4 一般纳税人简易办法征收备案

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-认定类”，“涉税事项名称-一般纳税人简易办法征收备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.2.4-1】，
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【图3.2.4-1】

【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image191.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.2.4-2】，

[image: image192.jpg]| ESHEE

(€] ™ (<]

R e AR e s
TERIENETS : (AR BSIEELEE)
EEHNEEER
ARSI T RS [ e——————
R TR R AL AL 12(E
E [ [ 7 Bk
s )

BEREA

EhA





【图3.2.4-2】

在【图3.2.4-2】中，填写信息，如【图3.2.4-3】，
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【图3.2.4-3】
· 【删除明细】：可以单击申报表明细对应的[image: image194.jpg]0 ik



按钮，删除明细重新填写；

· 【增加明细】：明细可以填写多条，可以单击[image: image195.jpg]


按钮，增加明细。

填写好信息，确认无误后单击[image: image196.png]


，进入页面如【图3.2.4-4】，
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【图3.2.4-4】
上传资料后，【图3.2.4-4】的[image: image198.png]


按钮变为[image: image199.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.2.4-5】，点击[image: image200.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.2.4-5】

【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image202.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.2.4-6】，点击[image: image203.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.2.4-6】

【事项提交】：预览无误，点击[image: image205.png]


，进入提示页面如【图3.2.4-7】，

[image: image206.jpg]ST, ST





【图3.2.4-7】

点击[image: image207.png]


，提交成功，如【图3.2.4-8】，点击[image: image208.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.2.4-8】
3.2.5 居民企业所得税核定
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-认定类”，“涉税事项名称-居民企业所得税核定”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.2.5-1】，
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【图3.2.5-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image211.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.2.5-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，【图3.2.5-3】【图3.2.5-4】，
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【图3.2.5-2】
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【图3.2.5-3】
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【图3.2.5-4】

在【图3.2.5-2】【图3.2.5-3】【图3.2.5-4】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image215.png]T



按钮进入页面如【图3.2.5-5】， 
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【图3.2.5-5】

本事项没有需要上传的资料信息，直接点击[image: image217.png]


按钮，进入【图3.2.5-6】，
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【图3.2.5-6】

点击[image: image219.png]


按钮，可预览查看资料信息，

【事项提交】：预览无误，点击[image: image220.png]


，进入提示页面如【图3.2.5-7】，
[image: image221.jpg]



【图3.2.5-7】

点击[image: image222.png]


，提交成功，如【图3.2.5-8】，点击[image: image223.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.2.5-8】
3.3 发票类

3.3.1增值税税控发票调整月领购量
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税税控发票调整月领购量”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.1-1】，
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【图3.3.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image226.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.1-2】，
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【图3.3.1-2】
在【图3.3.1-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image228.png]T



按钮进入页面如【图3.3.1-3】
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【图3.3.1-3】
上传资料后，【图3.3.1-3】的[image: image230.png]


按钮变为[image: image231.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.1-4】，点击[image: image232.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.1-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image234.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.1-5】，点击[image: image235.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.1-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image237.png]


，进入提示页面如【图3.3.1-6】，
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【图3.3.1-6】
点击[image: image239.png]


，提交成功，如【图3.3.1-7】，点击[image: image240.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.1-7】
3.3.2增值税抵扣凭证抵扣申请
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税抵扣凭证抵扣申请”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.2-1】，
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【图3.3.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image243.png]


按钮，进入“资料上传”页面如【图3.3.2-2】，
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【图3.3.2-2】
上传资料后，【图3.3.2-2】的[image: image245.png]


按钮变为[image: image246.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.2-3】，点击[image: image247.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.2-3】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image249.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.2-4】，点击[image: image250.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.2-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image252.png]


，进入提示页面如【图3.3.2-5】，

[image: image253.jpg]



【图3.3.2-5】
点击[image: image254.png]


，提交成功，如【图3.3.2-6】，点击[image: image255.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.2-6】
3.3.3增值税普通发票代开
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税普通发票代开”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.3-1】，
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【图3.3.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image258.png]


按钮，进入页面如【图3.3.3-2】，
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【图3.3.3-2】
单击[image: image260.png]


按钮，进入“销货单位信息填写”页面如【图3.3.3-3】，
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【图3.3.3-3】
填写好销货单位信息后单击[image: image262.png]


按钮，进入“购货单位信息填写”页面如【图3.3.3-4】，
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【图3.3.3-4】
在【图3.3.3-4】中，单击[image: image264.jpg]4 wE



按钮可进入“购货单位编辑页面”如【图3.3.3-5】， 
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【图3.3.3-5】
编辑购货单位信息，编辑好后关闭此页面，返回页面【图3.3.3-4】，可以点击选择下拉列表框选择购货单位信息，如【图3.3.3-6】，
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【图3.3.3-6】
选好后点击[image: image267.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.3-7】，
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【图3.3.3-7】
在【图3.3.3-7】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image269.png]T



按钮，此事项无需要上传的资料，直接进入页面如【图3.3.3-8】，点击[image: image270.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.3-8】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image272.png]


，进入提示页面如【图3.3.3-9】，

[image: image273.jpg]



【图3.3.3-9】
点击[image: image274.png]


，提交成功，如【图3.3.3-10】，点击[image: image275.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.3-10】
3.3.4增值税专用发票代开
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税专用发票代开”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.4-1】，
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【图3.3.4-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image278.png]


按钮，进入页面如【图3.3.4-2】，
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【图3.3.4-2】
单击[image: image280.png]


按钮，进入“销货单位信息填写”页面如【图3.3.4-3】，
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【图3.3.4-3】
填写好销货单位信息后单击[image: image282.png]


按钮，进入“购货单位信息填写”页面如【图3.3.4-4】，
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【图3.3.4-4】
在【图3.3.4-4】中，单击[image: image284.jpg]4 wE



按钮可进入“购货单位编辑页面”如【图3.3.4-5】， 
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【图3.3.4-5】

编辑购货单位信息，编辑好后关闭此页面，返回页面【图3.3.4-4】，可以点击选择下拉列表框选择购货单位信息，如【图3.3.4-6】，
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【图3.3.4-6】

选好后点击[image: image287.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.4-7】，
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【图3.3.4-7】
在【图3.3.4-7】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image289.png]T



按钮，进入页面如【图3.3.4-8】和【图3.3.4-9】，点击[image: image290.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.4-8】
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【图3.3.4-9】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image293.png]


，进入提示页面如【图3.3.4-10】，

[image: image294.jpg]ST | SRR 7





【图3.3.4-10】
点击[image: image295.png]


，提交成功，如【图3.3.4-11】，点击[image: image296.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.4-11】
3.3.5增值税税控发票临时调整月领购量
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税税控发票临时调整月领购量”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.5-1】，
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【图3.3.5-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image299.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.5-2】，
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【图3.3.5-2】
在【图3.3.5-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image301.png]T



按钮进入页面如【图3.3.5-3】
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【图3.3.5-3】
此事项无需上传附件资料，点击[image: image303.png]T



按钮，进入页面如【图3.3.5-4】，点击[image: image304.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表。
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【图3.3.5-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image306.png]


，进入提示页面如【图3.3.5-5】，
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【图3.3.5-5】
点击[image: image308.png]


，提交成功，如【图3.3.5-6】，点击[image: image309.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.5-6】
3.3.6增值税税控系统开具发票票种核定（首次）
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税税控系统开具发票票种核定（首次）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.6-1】，
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【图3.3.6-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image312.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.6-2】，
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【图3.3.6-2】
在【图3.3.6-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image314.png]T



按钮进入页面如【图3.3.6-3】
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【图3.3.6-3】
上传资料后，【图3.3.6-3】的[image: image316.png]


按钮变为[image: image317.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.6-4】，点击[image: image318.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.6-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image320.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.6-5】，点击[image: image321.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.6-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image323.png]


，进入提示页面如【图3.3.6-6】，
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【图3.3.6-6】
点击[image: image325.png]


，提交成功，如【图3.3.6-7】，点击[image: image326.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.6-7】
3.3.7纳税人普通发票票种核定（变更）
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-纳税人普通发票票种核定（变更）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.7-1】，
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【图3.3.7-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image329.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.7-2】，
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【图3.3.7-2】
在【图3.3.7-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image331.png]T



按钮进入页面如【图3.3.7-3】
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【图3.3.7-3】
上传资料后，【图3.3.7-3】的[image: image333.png]


按钮变为[image: image334.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.7-4】，点击[image: image335.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.7-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image337.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.7-5】，点击[image: image338.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.7-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image340.png]


，进入提示页面如【图3.3.7-6】，
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【图3.3.7-6】
点击[image: image342.png]


，提交成功，如【图3.3.7-7】，点击[image: image343.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.7-7】
3.3.8纳税人普通发票票种核定（首次）
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-纳税人普通发票票种核定（首次）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.8-1】，
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【图3.3.8-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image346.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.8-2】，
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【图3.3.8-2】
在【图3.3.8-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image348.png]T



按钮进入页面如【图3.3.8-3】
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【图3.3.8-3】
上传资料后，【图3.3.8-3】的[image: image350.png]


按钮变为[image: image351.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.8-4】，点击[image: image352.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.8-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image354.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.8-5】，点击[image: image355.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.8-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image357.png]


，进入提示页面如【图3.3.8-6】，
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【图3.3.8-6】
点击[image: image359.png]


，提交成功，如【图3.3.8-7】，点击[image: image360.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.8-7】
3.3.9纳税人变更增值税税控系统开票机数量
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-纳税人变更增值税税控系统开票机数量”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.9-1】，
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【图3.3.9-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image363.png]


按钮，本事项无申请表填写，直接进入资料上传页面如【图3.3.9-2】，
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【图3.3.9-2】
上传资料后，【图3.3.9-2】的[image: image365.png]


按钮变为[image: image366.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.9-3】，点击[image: image367.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.9-3】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image369.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.9-4】，点击[image: image370.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.9-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image372.png]


，进入提示页面如【图3.3.9-5】，

[image: image373.jpg]



【图3.3.9-5】
点击[image: image374.png]


，提交成功，如【图3.3.9-6】，点击[image: image375.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.9-6】
3.3.10印制有本单位名称发票
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-印制有本单位名称发票”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.3.10-1】，
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【图3.3.10-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image378.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.3.10-2】，
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【图3.3.10-2】
在【图3.3.10-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image380.png]T



按钮进入页面如【图3.3.10-3】
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【图3.3.10-3】
上传资料后，【图3.3.10-3】的[image: image382.png]


按钮变为[image: image383.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.3.10-4】，点击[image: image384.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.3.10-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image386.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.3.10-5】，点击[image: image387.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.3.10-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image389.png]


，进入提示页面如【图3.3.10-6】，

[image: image390.jpg]



【图3.3.10-6】
点击[image: image391.png]


，提交成功，如【图3.3.10-7】，点击[image: image392.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.3.10-7】
3.4 其他类

3.4.1税票重发扣款
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-其他类”，“涉税事项名称-税票重发扣款”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.4.1-1】，
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【图3.4.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image395.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【3.4.1-2】，
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【图3.4.1-2】
在【图3.4.1-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image397.png]T



按钮进入页面如【图3.4.1-3】
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【图3.4.1-3】
本事项无需要上传的资料附件，直接点击[image: image399.png]T



进入页面如【图3.4.1-4】，

[image: image400.jpg]| eaiRes

IR ESEREE TR

CRENETS - (REESNE) B GRASREE. LEIHEaEER |

5= FRER

1 (ERIOFTAL S i)

26

=X





【图3.4.1-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image401.png]


，进入提示页面如【图3.4.1-5】，

[image: image402.jpg]ST





【图3.4.1-5】
点击[image: image403.png]


，提交成功，如【图3.4.1-6】，点击[image: image404.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.4.1-6】
3.4.2税库银三方协议账号登记
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-其他类”，“涉税事项名称-税库银三方协议账号登记”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.4.2-1】，
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【图3.4.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image407.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【3.4.2-2】，
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【3.4.2-2】
在【图3.4.2-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image409.png]T



按钮进入页面如【图3.4.2-3】
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【图3.4.2-3】
上传资料后，【图3.4. 2-3】的[image: image411.png]


按钮变为[image: image412.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.4.2-4】，点击[image: image413.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.4.2-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image415.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.4.2-5】，点击[image: image416.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.4.2-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image418.png]


，进入提示页面如【图3.4.2-6】，

[image: image419.jpg]



【图3.4.2-6】
点击[image: image420.png]


，提交成功，如【图3.4.2-7】，点击[image: image421.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.4.2-7】
3.4.3申报作废
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-其他类”，“涉税事项名称-申报作废”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.4.3-1】，
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【图3.4.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image424.png]


按钮，进入页面如【图3.4.3-2】，
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【图3.4.3-2】
上传资料后，【图3.4.3-2】的[image: image426.png]


按钮变为[image: image427.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.4.3-3】，点击[image: image428.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.4.3-3】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image430.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.4.3-4】，点击[image: image431.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.4.3-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image433.png]


，进入提示页面如【图3.4.3-5】，

[image: image434.jpg]RS





【图3.4.3-5】
点击[image: image435.png]


，提交成功，如【图3.4.3-6】，点击[image: image436.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.4.3-6】
3.5 备案类

3.5.1税收优惠资格取消
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-税收优惠资格取消”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.1-1】，
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【图3.5.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image439.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.1-2】，
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【图3.5.1-2】
在【图3.5.1-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image441.png]T



按钮进入页面如【图3.5.1-3】
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【图3.5.1-3】
此事项无需上传附件资料，点击[image: image443.png]T



按钮，进入页面如【图3.5.1-4】，点击[image: image444.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表。
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【图3.5.1-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image446.png]


，进入提示页面如【图3.5.1-5】，
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【图3.5.1-5】
点击[image: image448.png]


，提交成功，如【图3.5.1-6】，点击[image: image449.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.1-6】
3.5.2非居民企业股权转让适用特殊性税务处理备案
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-非居民企业股权转让适用特殊性税务处理备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.2-1】，
[image: image451.jpg]| HirEm RS

® (=] (-] @ (<]

TR =26

AR ESHREE

IR

PR . aE - HREIETT | FRRELR AR SR =

HRETEL
FEREVERELEREGSAEN , BTSSR e AR T AEBEEFENANETEE. FERS LRI HERRR RS S E REEBERER
HEEHE, DRSERA BRSNS, BETRERLLIIGH. FRRALRTLERR ST TR RN » RETRT SN AN SR





【图3.5.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image452.png]


按钮，进入页面如【图3.5.2-2】，
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【图3.5.2-2】
填写被转让企业信息后，点击[image: image454.png]


按钮，进入页面如【图3.5.2-3】，
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【图3.5.2-3】
填写受让方信息后，点击[image: image456.png]


按钮，进入页面如【图3.5.2-4】，
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【图3.5.2-4】
填写转让方信息后，点击[image: image458.png]


按钮，进入页面如【图3.5.2-5】，
[image: image459.jpg]ERERTERIR ESREE _EfShTEEEL TR

FERENERS . (FBRAWRNSES LEREHERSMREE)
EFSFHASEXER

it

BEFsosSTELENEE O=m(—)m

IESIFERIAR S I Ll E AR AILFI%

SRS 2R ST BT FAILE%

BRI BEN R B BT
BRtUasi &Rt ERETE #EiL I TRS C=ERH
EhA BEA

O=z)m





【图3.5.2-5】
填写相关信息后，点击[image: image460.png]


按钮，进入页面如【图3.5.2-6】， 
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【图3.5.2-6】
上传资料后，【图3.5.2-6】的[image: image462.png]


按钮变为[image: image463.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.2-7】，点击[image: image464.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，

[image: image465.jpg]BRI RS RIS s | IEIEAR A LAY BAY.

BEEF

TrastA=a A

F5 A I EENNEF ISR !

FEILRT

FHIETT

i S RRHERS L

1 LAEAIZ ) it

2Rt

Vs S AR (ST RRREREE )

st e SN

skl FEart S E St

IR

AR

0% 3

[=N=14

[=N=1d

[=N=14

Q=5





【图3.5.2-7】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image466.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.2-8】，点击[image: image467.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.2-8】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image469.png]


，进入提示页面如【图3.5.2-9】，

[image: image470.jpg]LTS





【图3.5.2-9】
点击[image: image471.png]


，提交成功，如【图3.5.2-10】，点击[image: image472.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.2-10】
3.5.3境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案及变更
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案及变更”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.3-1】，
[image: image474.jpg]| PR RS

(] (=] (-]

©
©

d
B

FEREREEIR IBSHEE LfEpEEe
A
HRERSE . R -* HRERST  HAETT AR TR LRSS NE SRRER "
AR

BRI A EEERE TR A MA , (5 ENASRET2 BRI0EN , FEEHETARE IATETI AR BEISSEMERET)  ANEEER
BBSEEE. SR, BigRESEAEtTEERT AL SN AHRBSEH. AT A RRA AT BRlwSETE S AEEEE , KRIRSERLITEE

B2 Bl 0ANEFENTERETIARE (FRRME S AEBETRETR .





【图3.5.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image475.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.3-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.5.3-3】【图3.5.3-4】【图3.5.3-5】
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【图3.5.3-2】
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【图3.5.3-3】
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【图3.5.3-4】
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【图3.5.3-5】
在【图3.5.3-2】【图3.5.3-3】【图3.5.3-4】【图3.5.3-5】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image480.png]T



按钮进入页面如【图3.5.3-6】【图3.5.3-7】
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【图3.5.3-6】
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【图3.5.3-7】
上传资料后，【图3.5.3-6】和【图3.5.3-7】的[image: image483.png]


按钮变为[image: image484.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.3-8】和【图3.5.3-9】，点击[image: image485.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.5.3-8】
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【图3.5.3-9】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image488.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.3-10】和【图3.5.3-11】，点击[image: image489.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.3-10】
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【图3.5.3-11】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image492.png]


，进入提示页面如【图3.5.3-12】，

[image: image493.jpg]2





【图3.5.3-12】
点击[image: image494.png]


，提交成功，如【图3.5.3-13】，点击[image: image495.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.3-13】
3.5.4境内机构和个人发包工程作业或劳务合同款项支付情况备案
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-境内机构和个人发包工程作业或劳务合同款项支付情况备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.4-1】，
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【图3.5.4-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image498.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.4-2】，
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【图3.5.4-2】
在【图3.5.4-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image500.png]T



按钮进入页面如【图3.5.4-3】
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【图3.5.4-3】
上传资料后，【图3.5.4-3】的[image: image502.png]


按钮变为[image: image503.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.4-4】，点击[image: image504.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，

[image: image505.jpg]| CiEmEE

© © ® W

o

R EE b= e =
TERIENETS : (RATUTNNARE TIRIFLSSS AREIL T EREE)
S EHEBAIE LTSS HUES | S0 R AR SR 5 RRIET e
ARV =5 RE
1 TEEESEE iR Bk Sio ]

RS A I EENNEF ISR | L





【图3.5.4-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image506.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.4-5】，点击[image: image507.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.4-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image509.png]


，进入提示页面如【图3.5.4-6】，

[image: image510.jpg]TR, SRR 7





【图3.5.4-6】
点击[image: image511.png]


，提交成功，如【图3.5.4-7】，点击[image: image512.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.4-7】
3.5.5源泉扣缴企业所得税合同备案
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-境源泉扣缴企业所得税合同备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.5-1】，
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【图3.5.5-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image515.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.5-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.5.5-3】
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【图3.5.5-2】
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【图3.5.5-3】
在【图3.5.5-2】和【图3.5.5-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image518.png]T



按钮进入页面如【图3.5.5-4】
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【图3.5.5-4】
上传资料后，【图3.5.5-4】的[image: image520.png]


按钮变为[image: image521.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.5-5】，点击[image: image522.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.5.5-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image524.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.5-6】，点击[image: image525.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.5-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image527.png]


，进入提示页面如【图3.5.5-7】，

[image: image528.jpg]AT





【图3.5.5-7】
点击[image: image529.png]


，提交成功，如【图3.5.5-8】，点击[image: image530.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.5-8】
3.5.6纳税人减免税备案
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-纳税人减免税备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.6-1】，
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【图3.5.6-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image533.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.6-2】，
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【图3.5.6-2】
选择好优惠事项后，点击[image: image535.png]


进入页面如【图3.5.6-3】，
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【图3.5.6-3】
在【图3.5.6-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image537.png]T



按钮进入页面如【图3.5.6-4】
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【图3.5.6-4】
上传资料后，【图3.5.6-4】的[image: image539.png]


按钮变为[image: image540.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.6-5】，点击[image: image541.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.5.6-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image543.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.6-6】，点击[image: image544.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.6-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image546.png]


，进入提示页面如【图3.5.6-7】，

[image: image547.jpg]



【图3.5.6-7】
点击[image: image548.png]


，提交成功，如【图3.5.6-8】，点击[image: image549.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.6-8】
3.5.7企业流转税汇总纳税
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-企业流转税汇总纳税”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.7-1】，
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【图3.5.7-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image552.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.7-2】，
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【图3.5.7-2】
在【图3.5.7-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image554.png]T



按钮进入页面如【图3.5.7-3】和【图3.5.7-4】
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【图3.5.7-3】
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【图3.5.7-4】
上传资料后，【图3.5.7-3】和【图3.5.7-4】的[image: image557.png]


按钮变为[image: image558.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.7-5】和【图3.5.7-6】，点击[image: image559.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.5.7-5】
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【图3.5.7-6】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image562.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.7-7】和【图3.5.7-8】，点击[image: image563.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，

[image: image564.jpg][Biiay

RN

==

\CERERTETS ¢ (U RIEFRCWER) | Ew

ESREE

AT S EHGRTTERE

R S EHGRTTFS N

SENtoetERF

SIRREEH T iaval JaEREE

iR

wiR

AR

iR

s

[=h=i2)

B

B





【图3.5.7-7】
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【图3.5.7-8】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image566.png]


，进入提示页面如【图3.5.7-9】，

[image: image567.jpg]



【图3.5.7-9】
点击[image: image568.png]


，提交成功，如【图3.5.7-10】，点击[image: image569.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.7-10】
3.5.8企业所得税优惠事项备案
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-企业所得税优惠事项备案”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.8-1】，
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【图3.5.8-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image572.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.8-2】，
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【图3.5.8-2】
在【图3.5.8-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image574.png]T



按钮进入页面如【图3.5.8-3】
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【图3.5.8-3】
上传资料后，【图3.5.8-3】的[image: image576.png]


按钮变为[image: image577.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.5.8-4】，点击[image: image578.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.5.8-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image580.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.5.8-5】，点击[image: image581.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.8-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image583.png]


，进入提示页面如【图3.5.8-6】，
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【图3.5.8-6】
点击[image: image585.png]


，提交成功，如【图3.5.8-7】，点击[image: image586.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.8-7】
3.5.9欠税纳税人处置不动产或者大额资产报告
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-备案类”，“涉税事项名称-欠税纳税人处置不动产或者大额资产报告”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.5.9-1】，
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【图3.5.9-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image589.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.5.9-2】，
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【图3.5.9-2】
在【图3.5.9-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image591.png]T



按钮进入页面如【图3.5.9-3】
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【图3.5.9-3】
本事项无附件资料，单击[image: image593.png]T



进入页面如【图3.5.9-4】，点击[image: image594.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.5.9-4】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image596.png]


，进入提示页面如【图3.5.9-5】，

[image: image597.jpg]ST





【图3.5.9-5】
点击[image: image598.png]


，提交成功，如【图3.5.9-6】，点击[image: image599.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.5.9-6】
3.6 证明类
3.6.1中国税收居民身份证明
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-证明类”，“涉税事项名称-中国税收居民身份证明”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.6.1-1】，
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【图3.6.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image602.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.6.1-2】，一屏显示不下全部信息，可通过向下拖动屏幕滚动条将信息系显示完整，如【图3.6.1-3】
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【图3.6.1-2】
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【图3.6.1-3】
在【图3.6.1-2】和【图3.6.1-3】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image605.png]T



按钮进入页面如【图3.6.1-4】
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【图3.6.1-4】
上传资料后，【图3.6.1-4】的[image: image607.png]


按钮变为[image: image608.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.6.1-5】，点击[image: image609.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.6.1-5】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image611.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.6.1-6】，点击[image: image612.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.6.1-6】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image614.png]


，进入提示页面如【图3.6.1-7】，
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【图3.6.1-7】
点击[image: image616.png]


，提交成功，如【图3.6.1-8】，点击[image: image617.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.6.1-8】
3.6.2开具税收完税（费）证明
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-证明类”，“涉税事项名称-开具税收完税（费）证明”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.6.2-1】，
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【图3.6.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image620.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.6.2-2】， 
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【图3.6.2-2】
在【图3.6.2-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image622.png]T



按钮进入页面如【图3.6.2-3】和【图3.6.2-4】
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【图3.6.2-3】
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【图3.6.2-4】
上传资料后，【图3.6.2-3】【图3.6.2-4】的[image: image625.png]


按钮变为[image: image626.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.6.2-5】和【图3.6.2-6】，点击[image: image627.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.6.2-5】
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【图3.6.2-6】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image630.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.6.2-7】，点击[image: image631.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.6.2-7】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image633.png]


，进入提示页面如【图3.6.2-8】，
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【图3.6.2-8】
点击[image: image635.png]


，提交成功，如【图3.6.2-9】，点击[image: image636.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.6.2-9】
3.6.3丢失增值税专用发票已报税证明
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-证明类”，“涉税事项名称-丢失增值税专用发票已报税证明”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.6.3-1】，
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【图3.6.3-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image639.png]


按钮，进入“填写申请表”页面如【图3.6.3-2】， 
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【图3.6.3-2】
在【图3.6.3-2】中，填写申请表：依次录入相应信息，录入信息确认无误后，单击[image: image641.png]T



按钮进入页面如【图3.6.3-3】
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【图3.6.3-3】
上传资料后，【图3.6.3-3】的[image: image643.png]


按钮变为[image: image644.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.6.3-4】，点击[image: image645.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.6.3-4】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image647.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.6.3-5】，点击[image: image648.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.6.3-5】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image650.png]


，进入提示页面如【图3.6.3-6】，

[image: image651.jpg]



【图3.6.3-6】
点击[image: image652.png]


，提交成功，如【图3.6.3-7】，点击[image: image653.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.6.3-7】
3.7税务行政许可
3.7.1增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额千万元和亿元）
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额千万元和亿元）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.7.1-1】，
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【图3.7.1-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image656.png]


按钮，进入页面如【图3.7.1-2】，
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【图3.7.1-2】
在【图3.7.1-2】中，确认并录入相关信息，单击[image: image658.png]T



按钮进入页面如【图3.7.1-3】
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【图3.7.1-3】
选好后点击[image: image660.png]T



进入页面如【图3.7.1-4】，
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【图3.7.1-4】
选好后点击[image: image662.png]T



进入页面如【图3.7.1-5】，
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【图3.7.1-5】
输入好申请理由后，单击[image: image664.png]T



，进入页面如【图3.7.1-6】，
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【图3.7.1-6】
录入好信息后，单击[image: image666.png]T



，进入页面如【图3.7.1-7】，
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【图3.7.1-7】
填写好委托代理人信息后，单击[image: image668.png]T



进入页面如【图3.7.1-8】
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【图3.7.1-8】
选择申请事项，确认无误后单击[image: image670.png]T



进入页面如【图3.7.1-9】
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【图3.7.1-9】
上传资料后，【图3.7.1-9】的[image: image672.png]


按钮变为[image: image673.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.7.1-10】，点击[image: image674.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.7.1-10】
【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image676.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.7.1-11】，点击[image: image677.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.7.1-11】
【事项提交】：预览无误，点击[image: image679.png]


，进入提示页面如【图3.7.1-12】，
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【图3.7.1-12】
点击[image: image681.png]


，提交成功，如【图3.7.1-13】，点击[image: image682.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.7.1-13】
3.7.2增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额百万元及以下）
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-发票类”，“涉税事项名称-增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批（限额百万元及以下）”，自动显示“涉税事项描述”说明，供用户参考查看。如【图3.7.2-1】，
[image: image684.jpg][Regiic bl

(] (-] (-] (<]

RSN ESHEE Ry

()

) TR

db
4

RIS

HREASE . BER v HnEnE
WEREARE CRERNERS) BETERASHEREATRLT) v

AR
BEIERBESRENEETEARARNSE , REREFEERLER  HARANERST BONEN S ARE. SIERLENE AAERAFERAHTAE.





【图3.7.2-1】
【申报表填写】：选好确认无误后单击[image: image685.png]


按钮，进入页面如【图3.7.2-2】，
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【图3.7.2-2】
选好后点击[image: image687.png]


，进入页面如【图3.7.2-3】，
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【图3.7.2-3】

选好后继续点击[image: image689.png]


，进入页面如【图3.7.2-4】，
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【图3.7.2-4】

填写好理由后点击[image: image691.png]


进入页面如【图3.7.2-5】，
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【图3.7.2-5】

填写好信息后继续点击[image: image693.png]


进入页面如【图3.7.2-6】，
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【图3.7.2-6】

填写委托代理人信息，点击[image: image695.png]


进入页面如【图3.7.2-7】，
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【图3.7.2-7】

选择申请事项继续点击[image: image697.png]


进入页面如【图3.7.2-8】，
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【图3.7.2-8】

上传资料后，【图3.7.2-8】的[image: image699.png]


按钮变为[image: image700.png]Q=s



，状态变成“已上传”，如【图3.7.2-9】，点击[image: image701.jpg]Q=5



可以查看或修改已上传资料，
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【图3.7.2-9】

【预览提交】：上传资料完成后点击[image: image703.png]


，进入“预览提交”页面，如【图3.7.2-10】，点击[image: image704.png]


，可以查看已上传资料或已填列报表，
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【图3.7.2-10】

【事项提交】：预览无误，点击[image: image706.png]


，进入提示页面如【图3.7.2-11】，
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【图3.7.2-11】

点击[image: image708.png]


，提交成功，如【图3.7.2-12】，点击[image: image709.png]


后，结束所有操作流程，回到“涉税事项申请”页面。
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【图3.7.2-12】
3.7.3企业印制发票审批
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-企业印制发票审批”，如【图3.7.3-1】，
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【图3.7.3-1】
选好确认无误后单击[image: image712.png]


按钮，进入页面如【图3.7.3-2】，
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【图3.7.3-2】
填写相关信息，确认无误后单击[image: image714.png]


进入页面如【图3.7.3-3】，
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【图3.7.3-3】
填入相关信息，确认无误后点击[image: image716.png]


提示页面如【图3.7.3-4】，点击[image: image717.jpg]


，进入【图3.7.3-5】，
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【图3.7.3-4】
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【图3.7.3-5】
上传相关资料后，页面如【图3.7.3-6】，
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【图3.7.3-6】

点击[image: image721.png]


，进入页面如【图3.7.3-7】，
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【图3.7.3-7】

点击[image: image723.png]


，进入提交提示页面，如【3.7.3-8】，确认提交即可。
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【3.7.3-8】
3.7.4对纳税人延期缴纳税款的核准
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-对纳税人延期缴纳税款的核准”，如【图3.7.4-1】，
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【图3.7.4-1】
其操作步骤基本同“3.7.3企业印制发票审批”，请参考
3.7.5 对纳税人延期申报的核准

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-对纳税人延期申报的核准”，如【图3.7.5-1】，
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【图3.7.5-1】
其操作步骤基本同“3.7.3企业印制发票审批”，请参考
3.7.6对纳税人变更纳税定额的核准

功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-对纳税人变更纳税定额的核准”，如【图3.7.6-1】，
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【图3.7.6-1】
其操作步骤基本同“3.7.3企业印制发票审批”，请参考
3.7.7对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定”，如【图3.7.7-1】，
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【图3.7.7-1】
其操作步骤基本同“3.7.3企业印制发票审批”，请参考
3.7.8非居民企业选择由其主要机构场所汇总缴纳企业所得税的审批
功能描述：在涉税事项申请中【图2.1-3】，通过下拉列表框选择 “涉税事项分类-税务行政许可”，“涉税事项名称-非居民企业选择由其主要机构场所汇总缴纳企业所得税的审批”，如【图3.7.8-1】，
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【图3.7.8-1】
其操作步骤基本同“3.7.3企业印制发票审批”，请参考
四、审批事项查询

功能描述：查询已经提交成功的审批事项。可通过此功能查看审批事项进度，审批事项详情，打印申报表以及文书受理回执单。
在系统主页面中如【图1.5】，单击页面左侧[image: image730.png]BB



展开菜单，如【图4.1】，
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【图4.1】

点击[image: image732.png]B



， 进入审批事项查询页面如【图4.2】，一屏显示不下，可通过向下拖动右侧的滚动条将页面显示完整，如【图4.3】，
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【图4.2】
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【图4.3】

默认显示所有的已提交成功的事项，在【图4.2】中，可以通过输入查询条件，查询相应的事项。在【图4.3】中，可以通过点击页面下方[image: image735.jpg]BM12345678910 B0 ER



的页码进行查看。

【事项查看】：在【图4.2】和【图4.3】中，点击需要查看的事项对应的[image: image736.png]


按钮，进入事项详情页面，例如查看“增值税专用发票代开”，如【图4.4】【图4.5】【图4.6】，
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【图4.4】

该页面最上方的可以查看该事项目前的审批进度情况，[image: image738.jpg]it

i
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【图4.5】

此页面点击相应的申报表对应的[image: image740.png]


按钮，可以打开查看报表填写情况并可打印。
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【图4.6】

此页面的最下方，有[image: image742.jpg]STEEh 8 TN



按钮，可打印文书受理回执单。

注意：目前只有“发票类-增值税专用发票代开”事项可以在此位置打印文书受理回执单，其他事项都没有“文书受理回执单打印”的按钮了。

五、待提交事项查询

功能描述：用于查询申请状态为“已申请但未提交”的任务，进行上传资料以及填列信息的补充及修改，或者对任务进行撤销。

在系统主页面中如【图1.5】，单击页面左侧[image: image743.jpg]() mrEmE



展开菜单，如【图5.1】，
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【图5.1】

单击[image: image745.png]


，进入如【图5.2】，一屏显示不下，可通过向下拖动右侧的滚动条将页面显示完整，【图5.3】，
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【图5.2】
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【图5.3】

默认显示所有的未提交事项，在【图5.2】中，可以通过输入查询条件，查询相应的事项。在【图5.3】中，可以通过点击页面下方[image: image748.jpg]BM12345678910 B0 ER



的页码进行查看。

【事项查看】：在【图5.2】和【图5.3】中，点击需要查看的事项对应的[image: image749.png]


按钮，进入事项详情页面，例如查看“本市汇总缴纳企业所得税总机构登记”，如【图5.4】，
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【图5.4】

在此页面可以进行申请表的填写或修改，资料附件的上传或修改，资料可以通过扫描和拍照的方式进行采集，资料补充完整后可提交该事项。

此页面还可以撤销该事项的申请操作。

六、需补正事项查询

功能描述：用于查询审批状态为“需补正”的事项任务，进行上传资料以及填列信息的补充及修改，资料可以通过扫描和拍照的方式进行采集，资料补充完整后可重新提交该事项。

此页面还可以撤销该事项的申请操作。
在系统主页面中如【图1.5】，单击页面左侧[image: image751.jpg]() mrEmE



展开菜单，如【图6.1】，
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【图6.1】

单击[image: image753.jpg]FrhESTEE



，进入如【图6.2】，一屏显示不下，可通过向下拖动右侧的滚动条将页面显示完整，【图6.3】，
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【图6.2】
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【图6.3】

默认显示所有需补正的事项，在【图6.2】中，可以通过输入查询条件，查询相应的事项。在【图6.3】中，可以通过点击页面下方的页码进行查看。

【事项查看】：在【图6.2】和【图6.3】中，点击需要查看的事项对应的[image: image756.jpg]


按钮，进入事项详情页面，例如查看“纳税人普通发票票种核定(首次)”，如【图6.4】【图6.5】【图6.6】，
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【图6.4】
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【图6.5】
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【图6.6】

在此页面可以进行申请表的填写或修改，资料附件的上传或修改，资料可以通过扫描和拍照的方式进行采集，资料补充完整后可再次提交该事项。

此页面还可以撤销该事项的申请操作。
七、待受理事项查询

功能描述：用于查询申请成功等待受理的事项。
在系统主页面中如【图1.5】，单击页面左侧[image: image760.jpg]() mrEmE



展开菜单，如【图7.1】，
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【图7.1】

单击[image: image762.jpg]FEEEIE



，进入如【图7.2】，一屏显示不下，可通过向下拖动右侧的滚动条将页面显示完整，【图7.3】，
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【图7.2】
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【图7.3】

默认显示所有的申请成功等待受理事项，在【图7.2】中，可以通过输入查询条件，查询相应的事项。在【图7.3】中，可以通过点击页面下方[image: image765.jpg]BM12345678910 B0 ER



的页码进行查看。

【事项查看】：在【图7.2】和【图7.3】中，点击需要查看的事项对应的[image: image766.png]


按钮，进入事项详情页面，例如查看“一般纳税人登记”，如【图7.4】【图7.5】，
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【图7.4】
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【图7.5】

该页面最上方的可以查看该事项目前的审批进度情况，[image: image769.jpg]it

i

nxn




此页面点击相应的申报表对应的[image: image770.png]


按钮，可以打开查看申报表填写明细并打印报表。

此页面点击资料对应的[image: image771.png]


按钮可以查看上传的资料。
八、发票事项申请

详见《网上办税系统-票e到家》功能介绍。

九、一户式查询
在系统主页面中如【图9.1】，单击页面左侧[image: image772.jpg]—PREi




菜单，如【图9.2】，
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【图9.1】
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【图9.2】

9.1申报情况查询
在【图9.2】中，单击[image: image775.jpg]HiRERE



，进入页面如【图9.1-1】，
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【图9.1-1】
输入查询条件“税款所属期起”和“税款所属期止”，点[image: image777.jpg]


，结果显示如【图9.1-2】，
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【图9.1-2】
9.2税款缴纳情况

在【图9.2】中，单击[image: image779.jpg]BERSNER



，进入页面如【图9.2-1】，
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【图9.2-1】

输入查询条件“税款所属期起”和“税款所属期止”，点[image: image781.jpg]


，结果显示如【图9.2-2】，
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【图9.2-2】
9.3税(费)种认定
在【图9.2】中，单击[image: image783.jpg]# (%) WikE



，查询结果页面如【图9.3-1】，

[image: image784.jpg]HRER

P8 ieERAREERA MEANETR

BRI8) s

1 D TSNS
-

2 o TS
@

3 D S
o

4+ D G | [
-

5 G GO
-

MEAK  EMET
&

R

R

E3:)

R

E3:)

AEARFER
P

BT

BT

BT

BfTHRIR

BT

ik

s
AR
i

SpE
AR
E

SpE
AR
S

s
AR
i

SpE
AR
i

s

iR

iR

iR

HiFR

HiEFE

(13

B

Fx

B

Fx

B

Fx

B

Fx

B

Fx

FE#SHR

BN E

i)




【图9.3-1】
十、修改密码

 系统首次使用默认的密码是税号后六位，用户可以登录进来系统后自行修改密码。

在系统主页面如【图10.1】中，单击右上角的按钮[image: image785.jpg]eW=n




按钮，页面显示如【图10.2】，
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【图10.1】
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【图10.2】

输入原密码，两次确认输入新密码，提交即可。

注意事项：1、密码修改成功后，网上办税WEB客户端、网上办税微信客户端、以及天津国税移动客户端软件，这三个相关网上办税客户端系统的登录密码将同时生效，修改成新的密码。
   密码设置的规则如下：
· 密码的长度应设置为6-18位；
· 密码必须由数字和字母组合而成；
· 密码设置中@和#字符必须最少包含其中一个。[image: image788.png]
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