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一、服务贸易等项目对外支付税务备案
正常状态的纳税人登录进入【国家税务总局天津市电子税务局】后，如【图1.1】， 
[image: image1.png]Xi)@,ﬁ“‘#ﬂm..

Y ERMEE BE
=)

EEER

TR
111111

628127

FDARAZERL

ERIER (B) REREHEE l
<

BHRER

EOFD  RSRE




【图1.1】

点击“我要办税-证明开具-服务贸易等项目对外支付税务备案”，如【图1.2】，
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【图1.2】
进入事项后如【图1.3】【图1.4】所示，按要求填写《服务贸易等项目对外支付税务备案》信息（红色星号为必填项），然后点击“下一步”。
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【图1.3】
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【图1.4】
进入附送资料上传页面，如【图1.5】，上传“加盖公章的合同（协议）或相关交易凭证”后，点击“下一步”。
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【图1.5】
点击“上传”按钮，在弹出的窗口中点击“浏览”按钮后选择需要上传的文件（文件大小不得超过1M，如文件过大可分拆后上传），如果纳税人以CA方式登录，需要上传的文件必须置于C盘的cauploadfile文件夹下。选择好文件后，点击“上传”按钮。上传后的文件会显示在下方，纳税人可以对已经上传的文件进行查看和删除，如【图1.6】。
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【图1.6】

进入资料预览页面，如【图1.7】，查看《服务贸易等项目对外支付税务备案表》和已上传的加盖公章的合同（协议）或相关交易凭证。
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【图1.7】

确认无误后点击“下一步”，出现“请您确认是否提交，一经提交不能修改”提示，如确认提交，点击“确定”，如【图1.8】。
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【图1.8】

提交成功后，进入【图1.9】显示的页面，该页面中会给出该次申请的流水号和验证码，纳税人可凭借流水号和验证码，在经办银行进行核验。
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【图1.9】

纳税人备案成功后，需要打印《服务贸易等项目对外支付税务备案表》，在“备案人签名或盖章”处加盖企业印章后，持此表及相关材料到银行办理付汇，具体操作流程请参见“办税进度及结果信息查询”。
二、办税进度及结果信息查询
点击“我要查询-办税进度及结果信息查询”，如【图2.1】
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【图2.1】
进入查看纳税人办理的备案事项的状态，纳税人申请成功的状态为“已备案”，银行端核验后该申请则变为“已备案  已核验”。纳税人根据需要选择查询选项并点击“查询”按钮后，显示查询结果。如【图2.2】、【图2.3】。
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【图2.2】
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【图2.3】
然后点击该申请的“查看”按钮，显示如【图2.4】，【图2.5】，【图2.6】。
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【图2.4】

[image: image14.png]BERER

AHERR AR, I
BERGEREMIEARSERSE BN HE
AHERR AR,

MEABHIER (O FARRZIHEE R





【图2.5】
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【图2.6】
点击【图2.5】中的“查看”按钮，可以查看纳税人该次申请填写的申请表和上传的资料。
点击【图2.6】中的“服务贸易等项目对外支付税务备案表打印”按钮，查看此次生成的带有税务机关签章的备案表。

提示：如果纳税人忘记了此次申请的流水号和验证码，可以通过点击【图2.5】中的“服务贸易等项目对外支付税务备案表”--“查看”按钮，打开备案表获取流水号和验证码，如【图2.7】所示。
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【图2.7】
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