






天津市电子税务局

重点税源企业数据采集

操作手册

















国家税务总局天津市税务局
2024-01-22
.系统登录篇
1、 登录国家税务总局天津市电子税务局，在页面标签栏点击【地方特色】（如下图）。
[image: 首页登录-地方特色]
2、在弹出的页面中找到【特色办税】（如下图）。
[image: 特色办税-菜单01]
滑动右边的滚动条，找到【税收统计调查数据采集】模块下【重点税源信息采集】（如下图），点击即可进入重点税源报表列表页面。
[image: 重点税源菜单]
3、进入报表列表页面，显示重点税源企业数据采集需要申报的税种列表（如下图）。
[image: 税种列表]
在报表功能区中，点击对应报表的【填写报表】按钮后，进入该表的填写界面。
.报表填写申报篇
1、 《重点税源企业基本信息表》
1、 打开报表后，系统展示报表填写页面（如下图）。
[image: 基础信息表01]
该表部分数据系统会自动带入，其他下拉选框根据企业实际情况进行选择填写。该报表只需在1月属期填写一次，以后月份无需填写，如有变动可调整对应的选项。填写完成后可直接点击“保存”按钮，系统提示保存成功完成该张报表填写。注意：1、营业执照登记时间。企业营业执照的登记时间不能为空并且应在2024年之前登记。2、企业所得税申报方式：一般是季度申报。一般情况下不要选成按月申报。3、下拉选项需要选到最底层的选项。
2、 《重点税源企业税收信息补充采集表》
1、打开报表后，系统展示报表填写页面（如下图）。[image: 税收信息表01]
2、填写该表前需要确保已填写完成基础信息表，如果后期信息表有调整则需要在该表中点击“提取表间数据”按钮，提取相关数据后才可以进行填写保存操作。
3、该报表中部分数据是从征管系统中自动带入，如果发现报表中对应单元格内没有数据，则可以点击“提取征管数据”按钮，进行数据提取操作。但是建议在填报每张报表前先点击提取征管数据、表间数据。填报中点击提取征管数据容易将部分已填报的数据覆盖为0。
4、核实数据无误后，点击“保存”按钮，完成该张报表填写操作。
注意：在季度申报期（1、4、7、10）会增加一张《季度重点税源企业财务信息补充采集表》会从企业已申报的“财务报表”信息中自动带入，根据实际情况进行调整。（如下图）。
[image: 季度信息补充采集表]
该表的资产负债表“年初”列需要在一季度进行填报，如果后期申报属期需要修改，则只能调整到一季度才能修改，务必保证年初4月份的时候填报准确。
三、《重点税源企业主要产品与税收信息(月报)表》
1、打开报表后，系统展示报表填写页面（如下图）。[image: 月报表]
 2、 该表可手工添加删除行次，第一列“产品名称（代码）”的填写是对涉及到国计民生的产品才需要填写，例如：生产原油、汽车、开发房地产等企业需要填写。如不涉及直接点击“保存”按钮，空表保存即可。 
四、《重点税源企业景气调查问卷补充采集表》
1、打开报表后，系统展示报表填写页面该表分为两部分，上半部分为三选一，选择符合企业实际情况的选项（如下图）。
[image: 景气表（上半部分）]
2、下半部分为2024月度和年度的预测部分，可根据企业预测相关结果进行填写（如下图）。
[image: 景气表01]
3、报表填写完成后，点击【保存】按钮，系统提示成功完成该报表的填写操作。
五、校验处理方式
在填写报表过程中很有可能触发系统校验。在触发系统校验时可以有两种处理方式。
第一种：根据系统提示的校验信息进行修改。对于校验不通过的，系统给出对应的提示信息，点击红字提示信息可以定位到问题表对应的单元格中，再根据校验的具体信息修改对应的单元格内容即可。
第二种：填写审核说明。如果对应的校验后有提示【审核说明】的字样，可以点击对应校验后的【审核说明】按钮，在弹出窗口中录入对应触发校验的文字描述信息，（填写的信息一定要真实可靠，如实反应企业实际情况）填写内容将自动保存至《审核情况明细》表（如下图）。
[image: 景气表调查表-填写审核说明]
在填写报表时需要注意以下事项：
1、在触发校验审核时，需要企业认真填写触发的实际原因，不要简单略写，如上图所示。不可以简单写：数据无误
2、在填写《基本信息表》时，只需要在一月份填表一次，后期无需填写，系统会把信息自动带入下个月份。
3、报表单位的采集的金额单位是“万元”。
4、在保存报表时触发如果存在填写触发校验系统也会保存报表数据。	
报表内的功能按钮介绍：
【提取征管数据】将使用读取的核心征管数据覆盖已填写数据。
【提取表间数据】可以提取重点税源其他报表数据。
【删除】将删除此表已填写的数据。
【关闭】关闭该页面。
【填表说明】可以查看报表的填表说明。
六、表间审核和申报
所有报表填写完成后返回到税种列表页面，进行下一步表间审核以及申报操作。
1、核实本期需要填写的所有重点税源报表均已经填写保存成功后，在“申报功能区”中点击【审核】按钮完成表间校验审核。审核不通过的可以返回修改，或者录入审核说明（如下图）。	
[image: 新版申报校验]
2、“审核提示信息”提示的就是触发校验的具体信息，可用鼠标点击对应信息，系统会自动打开到触发校验的报表。
3、点击【保存并关闭】按钮，保存审核说明并返回报表列表页面（如下图）。
[image: 已申报成功]
4、在审核界面点击【保存并申报】按钮，可以保存审核说明并直接进行申报。或者审核通过后点击【申报】按钮，完成申报。操作后显示申报结果（如下图）。
[image: 申报成功（正常）]
在申报成功后，当锁定状态变为：已锁定，则报表不能进行修改（如下图）。
[image: 新版的已锁定]
.功能页面和操作按钮
1、申报期显示和修改。
在页面左上角显示当前重点税源申报期。如果纳税人需要修改申报期，可以点击申报期文本框，在弹出的日期控件中直接选择需要报送的申报期（如下图）。
[image: 税种列表01]
2、申报功能区
在申报功能区中，显示了当期重点税源报表的锁定状态和【导出EXCEL】、【导出PDF】、【审核】、【申报】操作按钮（如下图）。
[image: 税种列表02]
· 锁定状态：当期未报送重点税源报表时，状态显示“未锁定”；税务机关将纳税人报表锁定时，状态显示“已锁定”；税务机关执行了解锁后，状态显示“未锁定”。“未锁定”状态下，纳税人可以填写并报送重点税源报表。
· 导出EXCEL：将报表已EXCEL形式导出。
· 导出PDF：将报表已PDF形式导出。
· 审核：纳税人填写报表时，系统自动审核报表内的校验和公式。点击审核会触发报表间的校验，进行审核和填写审核说明。点击申报时也会自动触发这部分校验。如果需要重新审核，可以点击此按钮重新审核重点税源报表。
· 申报：纳税人完成报表填写和审核后，点击此按钮进行申报。此按钮会自动触发报表间校验审核。
   3、报表功能区
   在报表功能区中，以列表形式展示当期所有重点税源报表名称、所属期起止并在每行后面显示报表当前的填写状态以及对应【填写报表】按钮（如下图）。
[image: 税种列表03]
填写状态：
1） 报表未填写时，报表状态未“未填写”；
2） 报表填写，并保存或者暂存时，如果存在校验并且未处理，状态为“填写错误”；如果校验通过或者存在校验并且全部完善审核说明，则状态为“已填写”，如果已申报后重新修改申报，则填写状态变为“已申报”。
填写报表按钮：点击该按钮，系统会在弹出的新页面中显示该张报表完整信息用于纳税人填写数据。
.常见问题解决方法
问题1、登录电子税务局后，点击【重点税源信息采集】菜单后，右侧功能页面显示空白页面。
答：出现此问题一般为纳税人使用的浏览器版本过低导致。电子支持使用浏览器 IE9及以上版本（非兼容模式），Firefox，Chrome，360安全浏览器（极速模式）。推荐使用Firefox或Chrome浏览器。
2、点击【重点税源信息采集】菜单后，使用时提示无重点税源资格。
答：因重点税源企业需要维护对应资格方可正常使用，纳税人如需使用请联系主管税务机关。
3、在填写重点税源报表时，发现报表中对应单元格数据没有提取到核心征管数据或提取的对应数据与核心征管数据不一致。
答：可以尝试进行如下操作。
方法一：关闭当前报表的网页，重新打开该报表。
方法二：如果当前报表已经保存过，可点击对应报表上的【提取征管数据】按钮，系统将带出最新核心征管数据。
4、报表锁定了，无法申报。
答：重点税源报表完成申报后，纳税人仍然可以修改报表重新申报。但当税务机关执行锁定操作后，无法修改报表，如需修改，请联系主管税务机关。税务机关解锁后，方可重新修改报表并申报。

！！！填报注意事项：
1、 重点税源信息采集月报表的单位是万元，在填报中一定不能写成元；除此之外，税收表中的其他指标-电力消费量的单位是万千瓦时，大家注意，1度=1千瓦时，万千瓦时就万度电。也是相当于是万元数量级。
2、 税收表-财务指标的2023年累计列：填报的是截止到当期的数据，比如，4月份，填报的2024年1-3月属期的数据以及2023年1-3月的数据，注意2023年累计不要写成2023年全年数。
3、 [bookmark: _GoBack]每月按时填报。
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Heh: SRESHER 1 0.00 0.00 0.00 0.00
RISSHER 12 0.00 0.00 0.00 0.00
g%;f:?:‘?ﬁ?ﬁ’fﬁ;ﬁmmm 13 0.00 0.00 0.00 0.00
Heh: 13% (16%) BEEEORE 14 0.00 0.00 0.00 0.00
9% (10%) BEEHURR 15 0.00 0.00 0.00 0.00
CUBEATAE (FASRMEEEL) 16 0.00] 0.00 0.00 0.00
C%FENSRERSIIRE 17 0.00 0.00 0.00 0.00





